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Sie sind zielorientiert, belastbar und lieben die Herausforderung. Es reizt Sie, das Tagesgeschäft der Geschäftsführung

hautnah mitzuerleben. Anspruchsvolle Aufgaben, organisatorisches Talent und professionelles Auftreten gehören zu

Ihren Stärken. Sie sind gewohnt, selbständig und mit großer Sorgfalt zu arbeiten und kennen sich mit Geschäftsprozessen 

sehr gut aus. Mit Ihrem Know-How unterstützen Sie die Geschäftsführung und übernehmen dabei gerne Verantwortung. 

Sie sind kreativ, arbeiten selbstständig und möchten sich weiterentwickeln. Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 

Assistent der Geschäftsführung (m/w/d) 

Ihre Aufgaben:
• Unterstützung der Geschäftsführung im operativen Tagesgeschäft

• Vor- und Nachbereitung von Meetings und Geschäftsreisen

• Mitarbeit an der Planung von Kongressen und Workshops

• Organisatorische Führung unserer Dienstfahrzeugfl otte

• Erstellung und Aufbereitung von Präsentationen und Reportings

• Kommunikationsschnittstelle für interne und externe Ansprechpartner

• Durchführung von Analysen und Erstellung von Statistiken zur

  Vorbereitung von Entscheidungen

Ihre Qualifi kation:
• Erfolgreiche abgeschlossene kaufmännische oder juristische Berufs-

  ausbildung oder abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium

• Kommunikationsstärke (sehr gutes Ausdrucksvermögen in Wort und Schrift)

• Hohes Maß an Eigeninitiative verbunden mit Verantwortung und Diskretion

• Analytisches Denkvermögen

• Sehr gute Organisationsfähigkeiten

• Ausdauer, Zielstrebigkeit, Flexibilität

• Selbstbewusstes Auftreten gepaart mit Durchsetzungsvermögen

• Englisch fl ießend in Wort und Schrift

• Erste Berufserfahrung im Management oder in verwandten Bereichen 

Ihre Vorteile:
• Mitarbeit in einem überaus motivierten Team

• Attraktive Vergütung

• Flexible Arbeitszeiten

• Teilnahme an unserem Firmenfitness-Programm

Bewerbungsunterlagen schicken

Sie bitte online oder per Post an

Frau Dipl.-Ing. Heike Langer.

the art of neuromonitoring


