Sie sind zielorientiert, belastbar und lieben die Herausforderung. Es reizt Sie, das Tagesgeschaft der Geschaftsfihrung

hautnah mitzuerleben. Anspruchsvolle Aufgaben, organisatorisches Talent und professionelles Auftreten gehéren zu

lhren Starken. Sie sind gewohnt, selbstandig und mit groler Sorgfalt zu arbeiten und kennen sich mit Geschéftsprozessen

sehr gut aus. Mit Ihrem Know-How unterstitzen Sie die Geschéftsfihrung und Gbernehmen dabei gerne Verantwortung.

Sie sind kreativ, arbeiten selbststdndig und m&chten sich weiterentwickeln. Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Assistent der Geschdftsfiihrung (m/w/d)

lhre Aufgaben:

* Unterstitzung der Geschéftsfihrung im operativen Tagesgeschaft

* Vor- und Nachbereitung von Meetings und Geschéftsreisen

* Mitarbeit an der Planung von Kongressen und Workshops

* Organisatorische Fihrung unserer Dienstfahrzeugflotte

* Erstellung und Aufbereitung von Présentationen und Reportings

* Kommunikationsschnittstelle fir interne und externe Ansprechpartner
* Durchfihrung von Analysen und Erstellung von Statistiken zur

Vorbereitung von Entscheidungen

lhre Qualifikation:

* Erfolgreiche abgeschlossene kaufménnische oder juristische Berufs-
ausbildung oder abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium

* Kommunikationsstarke (sehr gutes Ausdrucksvermégen in Wort und Schrift)

* Hohes Maf} an Eigeninitiative verbunden mit Verantwortung und Diskretion

* Analytisches Denkvermégen

* Sehr gute Organisationsféhigkeiten

* Ausdauer, Zielstrebigkeit, Flexibilitét

* Selbstbewusstes Auftreten gepaart mit Durchsetzungsvermégen

* Englisch flieBend in Wort und Schrift

* Erste Berufserfahrung im Management oder in verwandten Bereichen

lhre Vorteile:

* Mitarbeit in einem Uberaus motivierten Team
* Attraktive Vergitung

* Flexible Arbeitszeiten

* Teilnahme an unserem Firmenfitness-Programm

Dr. Langer Medical GmbH
Am Bruckwald 26

79183 Waldkirch
Germany

P> Bewerbungsunterlagen schicken
Sie bitte online oder per Post an

Frau Dipl-Ing. Heike Langer.
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